[bookmark: _Hlk139877710]SEMINAR KERJA PRAKTIK
· [bookmark: _Hlk139878542]Mahasiswa yang telah mengumpulkan 60 SKS atau lebih, boleh dan diwajibkan menghadiri seminar KP paling sedikit 6 kali (bukti dari kartu menghadiri seminar KP) sebelum mendaftar/mengadakan seminar KP dan 10 kali sebelum mendaftar ujian skripsi.
· Mahasiswa diwajibkan mengadakan seminar KP maksimal 3 bulan setelah selesai KP (buku laporan KP sudah dijilid ditanda tangani dosen pembimbing). Jika melampaui batas waktu yang telah ditentukan tersebut (3 bulan), maka nilai KP ditetapkan menjadi C.
· Penyelenggaraan seminar KP merupakan tanggung jawab mahasiswa yang telah mengajukannya.
· Silakan mengajukan Permohonan Seminar Kerja Praktik melalui acadinfo
· Permohonan dimintakan acc dosen pembimbing diskusikan hari, tgl dan jam seminar
· Permohonan tempat/ruang seminar oleh mahasiswa silakan komunikasikan dengan Akademik lantai 2 terkait ketersediaan ruangan.
· Seminar KP dianggap sah bila dihadiri oleh dosen pembimbing KP dan sekurang-kurangnya
15 mahasiswa yang berhak hadir.
· Selesai seminar ada yang langsung dinilai dan ada juga yang menunggu revisi.
· Jika nilai sudah ada diacadinfo, akademik akan memasukkan nilai ke simaster.

Prosedur mendaftar seminar Kerja Praktik melalui acadinfo maksimal H-1 hari kerja:
I. Melalui acadinfo:
1. Login Acadinfo - Update profil mahasiswa
2. Klik menu Kerja Praktik - Seminar Kerja Praktik - Mendaftar Seminar
3. UPLOAD File:
- Permohonan seminar KP di ACC Dosen Pembimbing
- Permohonan peminjaman monitor TV/Proyektor dan ruang di ACC Dosen Pembimbing
- Bukti selesai KP (Surat perintah/Surat Keterangan)
- Kartu menghadiri Seminar KP sudah 6x.
- Naskah KP di acc Dosen Pembimbing
II. Diserahkan Akademik lantai 2 DTETI:
1. Permohonan seminar KP di ACC Dosen Pembimbing
2. Permohonan peminjaman monitor TV/Proyektor dan ruang di ACC Dosen Pembimbing
III. Hari H sebelum seminar mengambil berkas di Front Office lantai 1 DTETI:
1. Berita Acara Seminar KP
2. Daftar hadir Seminar
Catatan:
-Mahasiswa diwajibkan mengadakan seminar KP maksimal 3 bulan setelah selesai KP. 
Jika melampaui batas waktu yang telah ditentukan tersebut (3 bulan), maka nilai KP ditetapkan menjadi C.
-Jika tidak bisa upload mendaftar seminar KP cek urutan: Permohonan KP-Unggah Respon-Mendaftar Seminar.
