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Yth. Wakil Dekan Bidang Akademik/yang membidangi Pendidikan,
Pengajaran, dan Kemahasiswaan

Fakultas dan Sekolah Vokasi

Universitas Gadjah Mada

Dengan hormat,

Bersama ini kami beritahukan bahwa surat keterangan telah melaksanakan registrasi bagi
mahasiswa baru program sarjana dan program sarjana terapan untuk keperluan pemenuhan syarat
administrasi beasiswa, dapat diajukan secara mandiri oleh mahasiswa melalui SIMASTER pada

menu One Stop Service (OSS).

Petunjuk teknis pengajuan surat keterangan telah melaksanakan registrasi tersebut sebagaimana
terlampir.

Atas perhatian dan kerja sama Ibu/Bapak, kami ucapkan terima kasih

Direktur Pendidikan dan Pengajaran

Prof. dr. Gandes Retno Rahayu, M.Med.Ed, Ph.D.
NIP. 197108261998032001

Tembusan:
Kepala Kantor Administrasi Fakultas/Sekolah Vokasi

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



PETUNJUK PENGAJUAN SURAT KETERANGAN

1. Masuk ke SIMASTER UGM
e Login menggunakan akun mahasiswa pada laman simaster.ugm.ac.id.

2. Buka Menu Kemahasiswaan — One Stop Service (OSS)
e Arahkan kursor ke menu “Akademik Kemahasiswaan”.
e Pilih sub-menu “Kemahasiswaan”.
e Kilik “OSS” (One Stop Service).

VOV ceanda  AkademikKemahasiswaan ~  AlumniKarier »  Administrasi ~  Kineda +  Pengaturan ~ G Selectlanguage| Y ™= 10 & (D) Rizqi Vazrin (Mahasiswa - 476703)
X KRN v
One Stop Service
Akademik ~

perkuliahan ~

.

Tugas Akhir_+

Layanan Persuratan One Stop §
Untuk sementara persuratan ya

n permohonan persuratan, memantau status permohonan, serta mempercepat proses layanan.

PIONIR Gadjah Mada (d.h. PPSMB) |0 permohonan kolektif/kelompok. Bagi surat yang masih belum ada didalam daftar, maka proses permohonan masih sebagaimana sebelumnya di unit masing-masing.

Keterangan Status: SKel

[EZ3 surst masih bersifat draf, dan belum diajukan. Baawa
[ permohonan sudsh di kirim, dan masih dalam ¢
0 vermohonan telah disetu,

I3 permononsn ditosk dan tidsk dspat dilsuti

Proposal

Keterangan Label:

¢ permohonan dimint untuk diperbaiki, cek detsi

T surat tela di setujui dan sudah jadi, info ley #2421 PIONIR
Kompetis

Penilaian Penugasan PIONIR

Daftar Pengajuan Surat

—]

jenis Surat Nomor Surat Pengajuan
gaj

Data tidak ditemukan

(Foto 1 menampilkan navigasinya.)

3. Masuk Halaman OSS
e Kamu akan masuk ke halaman utama OSS yang menampilkan keterangan status dan
daftar pengajuan surat.
o Kilik tombol “+ Permohonan” di sisi kiri.

CITC VI seanda  AkademikKemahasiswaan ~  AlumniKarier = Administrasi = Kinerja v Pengaturan ~ G Selectlanguage | Y ™m0 & () RizqiVazrin (Mahasiswa - 476703)

& One Stop Service

Layanan Persuratan One Stop Services (OSS) bertujuan memudahkan mahasiswa dalam pengajuan permohonan persuratan, memantau status permohonan, serta mempercepat proses layanan.
Untuk sementara persuratan yang dilayani masih bersifat permohonan personal, belum bisa melayani permohonan kolektif/kelompok. Bagi surat yang masih belum ada didalam daftar, maka proses masih sebelumnya di unit

Keterangan Status:
surat masih bersifat draf, dan belum diajukan.

permohonan sudah di kirim, dan masih dalam proses

permohonan telah disetujui

[EE rermohonan ditolak dan tidak dapat dilanjutkan,

Keterangan Label:
permohonan diminta untuk diperbaiki, cek detail untuk info lebih lanjut.
TN surat teh ci setujs dan sudah jac, info lebih lanjut Kik detail.

Daftar Pengajuan Surat

Jenis Surat Nomor Surat Status Pengajuan

Data tidak ditemukan

Menampilkan 05.d 0 d

Layanan 0SS o

Apabila mengalami hambatan dalam pengisian layanan persuratan 0SS silakan menghubung:
1. Terkait silakan 4 Direktorat di nomor 0274-6491908
2. Terkait Akademik silakan menghubungi Direktorat Pendidikan dan Pengajaran di nomor 0274-6492626

pada hari dan jam kerja.

(Foto 2 menunjukkan letak tombolnya.)

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



http://simaster.ugm.ac.id

4. Pilih Kategori Surat

e Kamu akan dialihkan ke halaman Kategori Surat.
e Ada dua kategori: Kemahasiswaan dan Akademik.
e Pilih tab “Akademik”.

EIVC I YCYI ceanda  AkademikKemahasiswaan v AlumniKarier »  Administrasi v Kinerja v Pengaturan + G Selectlanguage | Y| ™= D & () RizqiVazrin (Mahasiswa - 476703)

¥ One Stop Service

Kategori Surat

Ker

Surat Keterangan AKtif Kuliah (Indonesia)
Surat keterangan aktif ini adalah sebagai bukti bahwa mahasiswa telah melakukan Registrasi/ Heregistrasi pada Semester aktif

Certificate of Active Study (Surat Keterangan AKtif versi Inggris)
This active certificate is proof that the student has registered/re-registered in the active semester.

Surat Keterangan Registrasi Mahasiswa Baru
Surat keterangan registrasi adalah bukti bahwa mahasiswa telah melakukan Registrasi sebagai mahasiswa baru

Layanan 055

Apabila mengalami
1. Terkait kemn:
2. Terkait Akademik sil

batan dalam pengisian layanan persuratan 0SS silakan menghubung:
an silakan menghubungi Direktorat Kemahasiswaan di nomor 0274-6491908
lakan menghubung Direktorat Pendidikan dan Pengajaran di nomor 0274-6492626

pada hari dan jam kerja.

(Foto 3 menampilkan tab Akademik berisi tiga jenis surat.)

5. Pilih Jenis Surat

e Dari daftar yang muncul, pilih:
“Surat Keterangan Registrasi Mahasiswa Baru”.
Klik tombol “Pilih Surat” untuk melanjutkan.

BV VRN seanda  AkademikKemahasiswaan ~  AlumniKarier »  Administrasi Kinerja ~  Pengaturan ~ G Selectlanguage| V| =0 g

¥ One Stop Service

Kategori Surat

Surat Keterangan Aktif Kuliah (Indonesia)

Kemah:

Surat keterangan aktif ini adalah sebagai bukti bahwa mahasiswa telah melakukan Registrasi/ Heregistrasi pada Semester aktif

Certificate of Active Study (Surat Keterangan AKtif versi Inggris)
This active certificate Is proof that the student has registerad/re-registered In the active semester,

(©)[surat Keterangan Registrasi Mahasiswa Baru
SUrat keterangan registias! adalah BUKH bahwa mahasiswa telah melakukan Registrasi sebagal mahasiswa baru.

Layanan 0SS

Apabila mengalami hambatan dalam pengisian layanan persuratan 0SS silakan menghu

1. Terkait silakan lbungi Direktorat di nomor

2. Terkait Akademik silakan menghubungi Direktorat Pendidikan dan Pengajaran di nomor 0274-6492626

pada hari dan jam kerja.

(Foto 4 menampilkan pilihan yang benar.)

(@) Rizqi vazrin (Vahasiswa - 476703)

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



6. Mengisi Formulir Pengajuan
Pada halaman formulir:

1. Unggah file syarat (wajib)
o Bagian: “Tangkapan layar atau surat persyaratan beasiswa”
o Unggah file PDF maksimum 1 MB.

2. lIsi Keperluan Pengajuan

o Tulis alasan permohonan, misalnya untuk beasiswa, administrasi, atau keperluan

lain.

3. Cek preview surat otomatis

o Sistem menampilkan draf surat yang memuat:

m Nama

NIM
Program studi
Fakultas
Tanggal awal dan akhir kegiatan akademik
Perihal registrasi sebagai mahasiswa baru.

Surat Keterangan Registrasi Mahasiswa Baru

Pengajuan permohonan surat keterangan registrasi ini dapat di ajukan melalul menu OSS (Simaster Saudara) , silahkan pantau status, dan dapat i unduh bila sudah disetujui

SURAT KETERANGAN
Nomor:

hun Akademik 2025/2026. Surat keterangan ini dibuat untuk keperluan melamar Beasiswa

(Foto 5 menunjukkan form dan contoh draf suratnya.)

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.



Surat Keterangan Registrasi Mahasiswa Baru

agai mah

elah melakukan Registr:

Pengajuan permohonan surat keterangan registrasi ini dapat di ajukan melalui menu OSS (Simaster Saudara), silahkan pantau status, dan dapat di unduh bila sudah disetujui

Semua isian wajib diisi semua.

Tangkapan layar atau surat persyaratan beasiswa * Gilbert Simondon Being and Technology (Arne de Boaver, Alex Murray, Jon Roffe etc.) (Z-Library).pdf (R 5o |
F nal 1MB.

fle *.pdf dan ukuran ma

Untuk mendaftar beasiswa LPDP.

Bidang Keperluan Pengajuan Surat dibutuhkan.

SURAT KETERANGAN
Nomor:....

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
nama : Prof. dr. Gandes Retno Rahayu, M.Med Ed., Ph.D.
Jabatan : Direktur Pendidikan dan Pengajaran

menerangkan bahwa,

nama : RizgiVazrin
nomor induk mahasiswa (NIM) : 21/476703/FI04935

program studi Filsafat

fakultas : Fakultas Filsafat

tanggal awal kegiatan akademik : 1Agustus 2025

tanggal akhir kegiatan akademik 31)uli 2029

yangt telah E mahasiswa baru jalur SBMPTN Program Sarjana pada Semester Gasal Tahun Akademik 2025/2026. Surat keterangan ini dibuat untuk keperluan melamar Beasiswa ~ LPDP

(Foto 6 menunjukan Isi Keperluan Pengajuan Surat)

7. Isi Detail dan Simpan Draf

Setelah mengisi dan mengunggah semua yang diperlukan pada Langkah ke-6:

Isi Keperluan Pengajuan Surat: Perhatikan bagian ini pada Foto 7. Keperluan yang diisi
misalnya adalah "Untuk mendaftar beasiswa LPDP".

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
nama : Prof. dr. Gandes Retno Rahayu, M.Med.Ed., Ph.D.
Jabatan :  Direktur Pendidikan dan Pengajaran

menerangkan bahwa,

nama : RizgiVazrin
nomor induk mahasiswa (NIM) : 21/476703/F/04935
program studi : Filsafat

fakultas : Fakultas Filsafat
tanggal awal kegiatan akademik : 1Agustus 2025

tanggal akhir kegiatan akademik + 31Juli2029

Denmikian surat keterangan ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Direktur Pendidikan dan Pengajaran

Layanan 0SS

‘Apabila mengalami hambatan dalam pengisian layanan persuratan OSS silakan menghubung:
1. Terkait silakan Ibungi Direktorat Kemahasiswaan di nomor 0274-6491308

2. Terkait Akademik silakan menghubungi Direktorat Pendidikan dan Pengajaran di nomor 0274-6492626

pada hari dan jam kerja.

(Foto 7 menunjukan tempat mengisi keterangan di badan surat)

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.




Simpan Draf (Foto 8):

e Setelah mengisi detail keperluan surat (misalnya LPDP) dan memastikan data sudah
benar, klik tombol "Simpan Draf" (berwarna biru).

M.Med.£d., Ph.D,

r SBMPTN Program Sarjana pada Semester Gasal Tahun Akademik 2025/2026, Surat keterangan ini dibuat untuk keperluan melamar Beasiswa| LPDP

(Foto 8 menunjukan box biru untuk menyimpan draf)

8. Konfirmasi Data
Setelah mengklik "Simpan Draf" akan muncul pop-up konfirmasi:

e Pernyataan Data (Foto 9): Pop-up dengan judul "Pernyataan Data yang Diajukan
Telah Benar" akan muncul, berisi: "Dengan ini saya menyatakan data yang saya isikan
adalah dengan sebenarnya.”

e Setuju (Foto 9): Klik tombol "Setuju” (berwarna biru) untuk melanjutkan.

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.




v Pernyataan Data Yang Diajukan Telah Benar

Dengan ini saya menyatakan data yang say isikan adalah dengan sebenarnya.

=] -

(Foto 9 menunjukan pernyataan Data yang Diajukan Telah Benar)

9. Cek Status Draf di Daftar Pengajuan
Anda akan kembali ke halaman utama Daftar Pengajuan Surat.

e Cek Status (Foto 10 dan 11): Surat yang baru Anda buat akan muncul dalam daftar
dengan Status: Draft.
e Pilihan Aksi (Foto 10): Terdapat ikon-ikon di kolom "Aksi":
o lkon pensil/kertas (kuning): Ubah Permohonan (untuk mengedit draf).
o |kon mata (hijau): Preview (untuk melihat draf surat).
o |kon panah ke atas (biru): Ajukan (untuk mengirimkan permohonan ke pihak
terkait).

Keterangan status:
surat masih bersifat draf, dan belum diajukan.
[ 223 permononan sudsh di kirim, dan masih dalam proses. E

[ ermohonan telah disetuju.

[ permohonan ditoak dan tidak dapat dlanjutkan.

Keterangan Label:
permohonan diminta untuk diperbaki, cek detail untuk info lebih lanjut.
TN surat telah di setujui dan sudah jadi, info lebih lanjut Kik detail.

Daftar Pengajuan Surat

Nomor Surat = = Pengajuan

1 sustKetrangan Regstrast Mahasiswa aru [ore =l

Keperluan: Untuk mendafcar beasiswa LPDP.

Menampilkan 1 5.d 1 dari total 1 -

Layanan 0S5

Apabila mengalami hambatan dalam pengisian layanan persuratan OSS silakan menghubungi:
1. Terkait silakan Direktorat di nomor
2. Terkait Akademik silakan menghubungl Direktorat Pendidikan dan Pengajaran di nomor 0274-6492626

pada hari dan jam kerja

(Foto 10 menunjukanikon-ikon di kolom "Aksi”)

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.




Keterangan Status:
[EEE surat masin bersifat draf, dan belum diajukan.
[EZZ253 permohonan sudah di kirim, dan masih dalam proses l
[EZZTT] permoonan telah disetujui. E

[EEE permonhonan ditolak dan tidak dapat dilanjutkan,

Keterangan Label:
. rmohonan diminta untuk diperbaiki, cek detail untuk info lebih lanjut.
QTN surat telah di setujui dan sudah jad, info lebih lanjut Kik detail.

Daftar Pengajuan Surat

Per halaman -zs +

Jenis Surat Nomor Surat status ¢ Pengajuan

A T ——— T— [oer ND

Keperluan: Untuk mendaftar beasiswa LPDP.

0 >

Menampilkan 1 s.d 1 dari total 1 -

Layanan 055 (]

Apabila mengalami hambatan dalam pengisian layanan persuratan 0SS silakan menghubungi:
1. Terkait silakan Direktorat di nomor 0274-6491908
2.Terkait Akademik silakan menghubungi Direktorat Pendidikan dan Pengajaran di nomor 0274-6492626

padia hari dan jam kerja.

(Foto 11 menunjukan ikon-ikon di kolom "Aksi”)

10. Mengajukan Permohonan Surat

Setelah memastikan draf sudah benar (Anda bisa menggunakan ikon Preview di Foto 11 untuk
mengeceknya), saatnya mengajukan surat:

e Kilik Ajukan (Foto 12): Klik ikon Ajukan (panah ke atas berwarna biru) pada baris surat
yang ingin diajukan.

Keterangan Status:
[ surat masih bersifat draf, dan belum diajukan.

|22 oermohonan sudah di kirim, dan masih dalam proses. E I
[ permohonan telah disetulu,

B3 permohonan ditolak dan tidak dapat dilanjutkan.

gan Label:
J permohonan diminta untuk diperbaiki, cek detail untuk info lebih lanjut.
I surat telah di setujul dan sudah jadi, info lebih lanjut ik detail.

K

Daftar Pengajuan Surat

Jenis Surat Nomor Surat Status ¢ Pengajuan

1 SurstKeterangan Regitas Maasiwa Baru o] [Z1&

Keperluan: Untuk mendaftar beasiswa LPDP

Menampilkan 1 5.d 1 dari total 1 -

Layanan 055 o

Apabila mengalami hambatan dalam pengisian layanan persuratan OSS silakan menghubungi:
1. Terkait silakan menghubungi Direktorat di nomor 0274-6491908
2. Terkait Akademik silakan menghubung! Direktorat Pendidikan dan Pengajaran di nomor 0274-6492626

pada hari dan jam kerja

(Foto 12 menunjukan ikon ajukan)

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.




11. Konfirmasi Akhir Pengajuan dan Selesai

Setelah mengklik "Ajukan™ akan muncul pop-up konfirmasi yang sama seperti saat menyimpan
draf:

e Pernyataan Data (Foto 13): Pop-up "Pernyataan Data yang Diajukan Telah Benar"

muncul kembali.

e Setuju (Foto 13): Klik tombol "Setuju" (berwarna merah) untuk mengirimkan
permohonan.

e Selesai: Permohonan Anda sekarang akan berstatus "Proses™ atau sejenisnya,
menunggu persetujuan dan penandatanganan elektronik dari Direktur Pendidikan dan

Pengajaran.

v Pernyataan Data Yang Diajukan Telah Benar

Dengan ini saya menyatakan data yang saya Isikan adalah dengan sebenarnya,

(Foto 13 menunjukan box setuju)

Layanan Persuratan One Stop Services (0SS) bertujuan memudahkan mahasiswa dalam pengajuan permohonan persuratan, memantau status permohonan, serta mempercepat proses layanan.
Untuk sementara persuratan yang dilayani masih bersifat permohonan personal, belum bisa melayani permohonan kolektif/kelompok. Bagi surat yang masin belum ada didalam daftar, maka proses permohonan masin sebagaimana sebelumnya di unit masing-masing.

Keterangan Status: a
roses

[EZZ3 surat masin bersifat draf, dan belum diajukan.
onan

er im,
[EZZET] permohonan telah disetujui.

[EEEE03 permononan ditolak dan tidak dapat dilanjutkan.

onan diminta untuk diperbaiki, cek detail untuk info lebih lanjut.
surat telzh di setujui dan sudah jadi, info lebih lanjut kiik detail.

Daftar Pengajuan Surat

1 Surateterangan Registras Mahasiswa Baru 26 November 2025 1210 WiB [=] 5]
cncafo beasiswa LPOP

Keperluan: Un:

Menampilkan 1 5.d 1 dari total 1 -

Layanan 0S5

‘Apabila mengalami hambatan dalam pengisian layanan persuratan OSS silakan menghubung:
1. Terkait silakan menghubungi Direktorat di nomor
2. Terkait Akademik silakan menghubungi Direktorat Pendidikan dan Pengajaran di nomor 0274-6492626

pada hari dan jam kerja.

(Foto 13 Tampilan setelah submit))

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh BSrE.
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